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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

EL SECRETARIO GENERAL Y ORDENADOR DEL GASTO DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucion 10989 del 14 de septiembre de
2022, y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015,

CERTIFICA:

Que CARMEN ELENA CARO BUITRAGO, con cedula de ciudadania No. 39.579.897, Bachiller y con mas
de seis (6) meses de experiencia relacionada, cumple con los requisitos establecidos en los Estudios
Previos para prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades del contrato como AUXILIAR ADMINISTRATIVO, En
consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracion del respectivo
contrato.

Dada en Bogot4 a los veintiséis (26) dias del mes de enero de 2024.

Atentamente,
PEREZ CASTANEDA
Secretario General y Ordenador del Gasto
Reviso: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Directqr de Contratacic’m*’?
Reviso: Hector lvan Suarez -Abogado — Contratistagf \
Proyecté: Maria José Hernandez Huertas— Abogada Contratista — Direcci6n de Contratacion
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Version: 05

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

Fecha: 12-12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0411 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y CARMEN ELENA CARO BUITRAGO

Contrato nimero

0411-2024 | Fecha: | 2024

Entidad . SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
contratante:

Nit: 899.999.007-0

g;gfonador del WILLIAM PEREZ CASTANEDA

Identificacion:

C.C. 16.656.408 de Cali

Contratista:

CARMEN ELENA CARO BUITRAGO

Identificacion:

C.C. 39.579.897 DE GIRARDOT

Servicios: DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
Honorarios $2.476.380 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
mensuales: PESOS)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Linea PAA DAF-GD262
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica Y
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas
1) Objeto: de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Perfil: Auxiliar Administrativo
Las actividades del contrato se desarrollaran en GIRARDOT - REGIONAL CENTRO- Nivel —
2) Lugar de | Oficinas de Registro de Instrumentos Pudblicos, sin perjuicio de las actividades que deban
Ejecucion desarrollarse en otras ciudades previa autorizacion de la Superintendencia de Notariado y
Registro.
El término de ejecucion del presente contrato sera de:
DIEZ (10) meses y QUINCE (15) dias. En todo caso no podra superar el 31 de Diciembre de
2024. Su ejecucion se establecera a partir de la suscripciéon del acta de inicio entre el Contratista
3) Plazo: y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion.
En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcién del acta de inicio entre el
Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion del mismo.
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccibn Administrativa y
Financiera.
4)  Obligaciones 2. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinaciéon del Grupo de Gestion

Especificas:

Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.

3. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

4. Apoyar las actividades para la clasificacién organizacién y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas
de Retencion Documental de la Entidad.
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EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12 - 12 - 2023

DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0411 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y CARMEN ELENA CARO BUITRAGO

5. Adelantar los procesos de seleccién, ordenacién, identificacién de fondos acumulados
documentales, preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos
de gestién y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.
6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién
Documental, y colaborar con las tareas asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere
la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada.

10. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA
DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTISEIS MILLONES UN MIL

5) Valor: NOVECIENTOS NOVENTA PESOS ($26.001.990) M/CTE.
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024, distribuidos asi:
CDP No. Valor Proyecto - Rubro
6) CDP: C-1299-0800-9-10305C-1299052-02

$2.782.212.930.00 ADQUIS. DEBYS - SERVICIO DE
43924 del 15 de enero de ST GESTION DOCUMENTAL -
2024 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA
DE GESTION DOCUMENTAL DE LA
SNR A NIVEL NACIONAL

7) Forma de pago:

La forma de pago quedara asi:

a. Hastalasumade VEINTISEIS MILLONES UN MIL NOVECIENTOS NOVENTA PESOS

($26.001.990) M/CTE.
El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una
hasta por la suma de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL
TRESCIENTOS OCHENTA PESOS) ($2.476.380) M/CTE. o proporcional por fraccién
de tiempo ejecutado, previa aprobaciéon por parte del supervisor del contrato de los
respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme a los

lineamientos establecidos en las circulares de pago vigentes de la SNR.

NOTA: El contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los aportes
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pension y ARL).

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal
desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la
Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes
riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del contrato,
con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la
fecha de suscripcién del mismo:

| Beneficiario / Asegurado: | Superintendencia de Notariado y Registro |
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0411 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y CARMEN ELENA CARO BUITRAGO

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del Registrador
de Instrumentos Publicos GIRARDOT-CENTRO, o a quien designe el ordenador del gasto

10) Clausula Penal
Pecuniaria

a.

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este
contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse
el pago del contrato.

Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberé pagar a
titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al
momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho
de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los
mismos se acrediten

11.) Multas

Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se
encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000
del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas
efectivamente se cumplan.

La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

La imposicion de multas no impedira la aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por el
incumplimiento.

EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor,
el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos
anexos a las
Condiciones
adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I,
referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales para el
contrato de prestacién de servicios.

Reviso y aprobd: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre- Director de Contratacién’j
Aprob6: Dany Luz Orozco Franco-Asesora de Des|

cho |

Revisé: Hector Ivan Suarez -Abogado — Contratist:
Proyecto: Maria José Hernandez - Abogada Contratista de la Direccion de Contratacion
Aprob6 transaccionalmente: William Perez Castafieda — Secretario General y Ordenador del Gasto
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Bogota, D.C,

Doctor (a)

REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS -ORIP-GIRARDOT - CENTRO
O Quien haga sus veces o0 quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designaciéon como Supervisor a de Contrato.

Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios No. 0411 DE 2024,
suscrito con CARMEN ELENA CARO BUITRAGO, con cedula de ciudadania No. 39.579.897, labor que
debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y
84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los
derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados,
su funcién de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a
cargo del Contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado deberé desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompafia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP 1), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP II), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucién del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

TAM PEREZ CASTANEDA

Secretario General y Ordenador del Gasto

Reviso: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contratacion
Revis6: Hector Ivan Suarez -Abogado — Contratist: |
Proyecté: Maria José Hernandez —Abogada contratista— Direccion de Contratacion|)

|

Superintendencia de Notariado y Registro
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

ELSECRETARIO GENERAL Y ORDENADOR DEL GASTO DE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucion 10989 del 14 de septiembre de
2022, y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015,

CERTIFICA:

Que PAOLA ANDREA ANGARITA DIAZ , con cedula de ciudadania No. 1.090.464.421, Bachiller y con
mas de seis (6) meses de experiencia relacionada, cumple con los requisitos establecidos en los
Estudios Previos para prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa,
dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades del contrato como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la
celebracién del respectivo contrato.

Dada en Bogota a los veintidés (22) dias del mes de enero de 2024.

Atentamente,

PEREZ CASTANEDA

Secretario General y Ordenador del Gasto

N
Yol
Reviso: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Direge Contratacim‘{?f ‘

Reviso: Héctor lvan Suarez -Abogado — Contratist

Proyecté: Maria José Hernandez Huertas— Abogada tratista — Direccipn de Contratacion
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PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0404 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y PAOLA ANDREA ANGARITA DIAZ

Contrato nimero

0404-2024 | Fecha: | 2024

Entidad . SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
contratante:

Nit: 899.999.007-0

g;gfonador del WILLIAM PEREZ CASTANEDA

Identificacion:

C.C. 16.656.408 de Cali

Contratista:

PAOLA ANDREA ANGARITA DIAZ

Identificacion:

C.C. 1.090.464.421 DE CUCUTA

Servicios: DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
Honorarios $2.476.380 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
S0S)
mensuales: PE
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Linea PAA DAF-GD250
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica Y
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas
S de dinero, a titulo de honorarios.
1) Objeto:

Dependencia: ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Perfil: Auxiliar Administrativo

2) Lugar de

Las actividades del contrato se desarrollaran en CUCUTA - REGIONAL CENTRO- Nivel —
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, sin perjuicio de las actividades que deban
desarrollarse en otras ciudades previa autorizacion de la Superintendencia de Notariado y

Ejecucion 3
Registro.
El término de ejecucidn del presente contrato sera de:
DIEZ (10) meses y QUINCE (15) dias. En todo caso no podra superar el 31 de Diciembre de
2024. Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista
3) Plazo: y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el
Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacién del mismo.

4) Obligaciones
Especificas:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direcciébn Administrativa y
Financiera.

2. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de
Gestion Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.

3. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

4. Apoyar las actividades para la clasificacién organizacion y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las
Tablas de Retencion Documental de la Entidad.

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
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DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0404 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y PAOLA ANDREA ANGARITA DIAZ

5. Adelantar los procesos de seleccién, ordenacién, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos
de gestién y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.
6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion
Documental, y colaborar con las tareas asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que
genere la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada.

10. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucidon contractual y
CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTISEIS MILLONES UN MIL
NOVECIENTOS NOVENTA PESOS ($26.001.990) M/CTE.

6) CDP:

El presente contrato se financiard con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024, distribuidos asi:

CDP No. Valor Proyecto - Rubro

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02
$2.782.212.930.00 ADQUIS. DEBYS - SERVICIO DE
43924 del 15 de enero de ST GESTION DOCUMENTAL -
2024 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA
DE GESTION DOCUMENTAL DE LA
SNR A NIVEL NACIONAL

7) Formade pago:

La forma de pago quedara asi:

a. Hasta la suma de VEINTISEIS MILLONES UN MIL NOVECIENTOS NOVENTA

PESOS ($26.001.990) M/CTE.
El valor del contrato se pagarda en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada
una hasta por la suma de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL
TRESCIENTOS OCHENTA PESOS) ($2.476.380) M/CTE. o proporcional por fraccién
de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato de
los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecuciéon del contrato.

En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme a los

lineamientos establecidos en las circulares de pago vigentes de la SNR.

NOTA: El contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los aportes
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pension y ARL).

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal
desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberéa constituir a favor de la
Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes
riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del contrato,
con vigencia por el plazo de ejecucidn del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de
la fecha de suscripcion del mismo:

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http://lwww.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0404 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y PAOLA ANDREA ANGARITA DIAZ

Beneficiario /

Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del
REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS -ORIP- CUCUTA- CENTRO, o a quien
designe el ordenador del gasto.

10) Clausula
Penal Pecuniaria

a.

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberd pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de
este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de
efectuarse el pago del contrato.

Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a
titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al
momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho
de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los
mismos se acrediten

11.) Multas

Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se
encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000
del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas
efectivamente se cumplan.

La imposicién de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

La imposicién de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el
incumplimiento.

EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor,
el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos
anexos a las
Condiciones
adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I,
referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales para el
contrato de prestacién de servicios.

Aprobd6: Dany Luz Orozco Franco-Asesora de Despach
Revis6: Héctor Ivan Suarez -Abogado — Contratist:

|
Yl
Reviso y aprobé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre- Dti)ﬁgit%r de Contrataciéﬁﬁf

Proyecto: Maria José Hernandez - Abogada Con

ista de la Direccion de Conftratacion

Aprob6 transaccionalmente: William Pérez Castaneda — Secretario General y Ordenador del Gasto

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
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Formato Designacion como Supervisor de contrato | Fecha: 05 - 05 - 2021

Bogota, D.C,

Doctor (a)

REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS -ORIP- CUCUTA- CENTRO
O Quien haga sus veces o0 quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designaciéon como Supervisor a de Contrato.

Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios No. 0404 DE 2024,
suscrito con PAOLA ANDREA ANGARITA DIAZ, con cedula de ciudadania No. 1.090.464.421, labor que
debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y
84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los
derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados,
su funcién de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a
cargo del Contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado deberé desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompafia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP 1), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Pablica (SECOP II), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucién del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

PEREZ CASTANEDA

Secretario General y Ordenador del Gasto

Revisé: Héctor lvan Suarez -Abogado — Contratist

Proyecté: Maria José Hernandez Huertas— Abogad

e l‘
Reviso: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Directgnde Contrataciév)a(’ff
aﬁatratista - Direcci?n de Contratacion

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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ba guarda de ko s pitiica PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01
ejecucion y liquidacién de procesos contractuales
Formato Certificado de idoneidad y experiencia Fecha: 05 - 05 - 2021

CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

EL SECRETARIO GENERAL Y ORDENADOR DEL GASTO DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucion 10989 del 14 de septiembre de
2022, y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015,

CERTIFICA:

Que AURA LICETH RENTERIA MOSQUERA, con cedula de ciudadania No. 1.010.084.291, Bachiller y
con mas de seis (6) meses de experiencia relacionada, cumple con los requisitos establecidos en los
Estudios Previos para prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa,
dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades del contrato como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la
celebracién del respectivo contrato.

Dada en Bogota a los veintinueve (29) dias del mes de enero de 2024.

Atentamente,
AM PEREZ CASTANEDA
Secretario General y Ordenador del Gasto
Revisé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Directgyde Contratacm
Reviso: Hector lvan Suarez -Abogado — Contratlst
Proyecté: Maria José Hernandez Huertas— Abogada tratista — Direccidn de Contratacion

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
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Version: 05

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

Fecha: 12-12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0415 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y AURA LICETH RENTERIA MOSQUERA

Contrato nimero | 0415-2024 | Fecha: | 2024
Entidad contratante: | SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit: 899.999.007-0

Ordenador del gasto | WILLIAM PEREZ CASTANEDA

Identificacion:

C.C. 16.656.408 de Cali

Contratista: AURA LICETH RENTERIA MOSQUERA
Identificacion: C.C. 1.010.084.291
Servicios: DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
Honorarios $2.476.380 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS)
mensuales:
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Linea PAA DAF-GD273
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica Y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion
recibira por parte del CONTRATANTE wunas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
1) Objeto: .
Dependencia: ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Perfil: Auxiliar Administrativo
Las actividades del contrato se desarrollaran en La Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de ISTMINA -
2)  Lugar  de|REGIONAL PACIFICA- Nivel - Oficinas de Registro de Instrumentos Pdblicos, sin perjuicio de las actividades que
Ejecucion deban desarrollarse en otras ciudades previa autorizacién de la Superintendencia de Notariado y Registro.
El término de ejecucion del presente contrato sera de:
DIEZ (10) meses y QUINCE (15) dias. En todo caso no podra superar el 31 de Diciembre de 2024. Su ejecucion se
establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los
3) Plazo: requisitos de perfeccionamiento y legalizacion.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

4) Obligaciones
Especificas:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

2. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestién Documental, el
cronograma de actividades a desarrollar.

3. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el
objeto del contrato.

4. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion y levantamiento de inventarios documentales de
archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencién Documental de la
Entidad.

5. Adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales,
preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestidn y central, de acuerdo con
procedimientos archivisticos establecidos.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http://lwww.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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R g T s e PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Versién: 05
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EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12 - 12 - 2023

DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0415 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y AURA LICETH RENTERIA MOSQUERA

6.  Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos. 6. Participar de ser
requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién Documental, y colaborar con las tareas
asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la interrupcion de
la prestacion de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los
principios de la ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada.

10. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
mismo.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE
MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa
y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTISEIS MILLONES UN MIL NOVECIENTOS NOVENTA PESOS
($26.001.990) M/CTE.

6) CDP:

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024, distribuidos asi:

CDP No. Valor Proyecto - Rubro

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02
ADQUIS. DEBYS - SERVICIO DE
$2.782.212.930,00 GESTION DOCUMENTAL -
43924 del 15 de enero de 2024 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE
GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR A
NIVEL NACIONAL

7) Forma de pago:

La forma de pago quedara asi:

a. Hasta la suma de VEINTISEIS MILLONES UN MIL NOVECIENTOS NOVENTA PESOS ($26.001.990)

M/CTE.
El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma
de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS)
($2.476.380) M/CTE. o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del
contrato.

En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme a los lineamientos

establecidos en las circulares de pago vigentes de la SNR.

NOTA: El contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los aportes correspondientes al
Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pensién y ARL).

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto
contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia Unica, que deberé cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento (10%)
del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucién del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de
la fecha de suscripcion del mismo:

| Beneficiario / Asegurado: | Superintendencia de Notariado y Registro |

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del Registrador de Instrumentos
Publicos ISTMINA - PACIFICA, o a quien designe el ordenador del gasto

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http://lwww.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12 - 12 - 2023

DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0415 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y AURA LICETH RENTERIA MOSQUERA

10) Clausula Penal
Pecuniaria b.

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una
suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera
cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre
que los mismos se acrediten

11.) Multas b.

Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora 0
retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

La imposicién de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor
correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos

anexos a las | Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP |1, referente a este proceso,
Condiciones hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

adicionales

Reviso y aprobé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre- Difector de Contratacion”]
Aprobd: Dany Luz Orozco Franco-Asesora de Despacho (F |
Revisd: Hector lvan Suarez -Abogado - Contratista%ﬁ

Proyecto: Maria José

Hernandez - Abogada Contratista de la Direccion de Contratacion

Aprob6 transaccionalmente: William Pérez Castafieda — Secretario General y Ordenador del Gasto

Superintendencia de Notariado y Registro
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Formato Designacion como Supervisor de contrato | Fecha: 05 - 05 - 2021

Bogota, D.C,

Doctor (a)

REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS -ORIP- ISTMINA - PACIFICA
O Quien haga sus veces o0 quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designaciéon como Supervisor a de Contrato.

Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios No. 0415 DE 2024,
suscrito con AURA LICETH RENTERIA MOSQUERA, con cedula de ciudadania No. 1.010.084.291,
labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993,
articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demés normas concordantes y complementarias, las cuales
establecen los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucién del objeto de los
contratos celebrados, su funcion de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto
contractual y obligaciones a cargo del Contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervisién e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompafia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP 1), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP Il), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.
Cordialmente,

W “REZ CASTAMEDA

Secretario General y Ordenador del Gasto

Reviso: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contratacion
Reviso: Hector lvan Suarez -Abogado — Contratistag 1
Proyecté: Maria José Hernandez —Abogada contratist@— Direccion de Contratacion

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

EL SECRETARIO GENERAL Y ORDENADOR DEL GASTO DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucion 10989 del 14 de septiembre de
2022, y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015,

CERTIFICA:

Que KELLY JULIETH VALLE RIOS, con cedula de ciudadania No.1.037.268.878, Bachiller y con més
de seis (6) meses de experiencia relacionada, cumple con los requisitos establecidos en los Estudios
Previos para prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades del contrato como AUXILIAR ADMINISTRATIVO, En
consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracion del respectivo
contrato.

Dada en Bogota a los veintinueve (29) dias del mes de enero de 2024.

Atentamente,

- PEREZ CASTANEDA

Secretario General y Ordenador del Gasto

Reviso: Héctor lvan Suarez -Abogado — Contratista,

Revis6 y Aprob6: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Direﬁor de Contratacic')rr/‘?7
Proyecté: Maria José Hernandez Huertas— Abogada Contratista — Direccion de Contratacion

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
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Codigo: MP - GNCT-PO -01-PR - 01
-FR-01
Version: 05

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

Fecha: 12-12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0418 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y KELLY JULIETH VALLE RIOS

Contrato nimero | 0418-2024 | Fecha: | 2024
Entidad contratante: | SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto | WILLIAM PEREZ CASTANEDA
Identificacion: C.C. 16.656.408 de Cali
Contratista: KELLY JULIETH VALLE RIOS
Identificacion: C.C. 1.037.268.878
Servicios: DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
Honorarlios $2.476.380 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS)
mensuales:
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Linea PAA DAF-GD274
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica Y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion
recibira por parte del CONTRATANTE wunas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
1) Objeto:
Dependencia: ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Perfil: Auxiliar Administrativo
Las actividades del contrato se desarrollarédn en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos ITUANGO -
2) Lugar de | REGIONAL ANDINA- Nivel - Oficinas de Registro de Instrumentos Pblicos, sin perjuicio de las actividades que deban
Ejecucion desarrollarse en otras ciudades previa autorizacién de la Superintendencia de Notariado y Registro.
El término de ejecucion del presente contrato sera de:
DIEZ (10) meses y QUINCE (15) dias. En todo caso no podré superar el 31 de Diciembre de 2024. Su ejecucion se
establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los
3) Plazo: requisitos de perfeccionamiento y legalizacion.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

4) Obligaciones
Especificas:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

2. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestion Documental, el
cronograma de actividades a desarrollar.

3. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el
objeto del contrato.

4. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion y levantamiento de inventarios documentales de
archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencién Documental de la
Entidad.

5. Adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales,
preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestidn y central, de acuerdo con
procedimientos archivisticos establecidos.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http://lwww.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12 - 12 - 2023

DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0418 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y KELLY JULIETH VALLE RIOS

6.  Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos. 6. Participar de ser
requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién Documental, y colaborar con las tareas
asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la interrupcion de
la prestacion de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los
principios de la ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada.

10. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
mismo.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE
MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa
y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTISEIS MILLONES UN MIL NOVECIENTOS NOVENTA PESOS
($26.001.990) M/CTE.

6) CDP:

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024, distribuidos asi:

CDP No. Valor Proyecto - Rubro

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02
ADQUIS. DEBYS - SERVICIO DE
$2.782.212.930,00 GESTION DOCUMENTAL -
43924 del 15 de enero de 2024 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE
GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR A
NIVEL NACIONAL

7) Forma de pago:

La forma de pago quedara asi:

a. Hasta la suma de VEINTISEIS MILLONES UN MIL NOVECIENTOS NOVENTA PESOS ($26.001.990)

M/CTE.
El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma
de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS)
($2.476.380) M/CTE. o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del
contrato.

En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme a los lineamientos

establecidos en las circulares de pago vigentes de la SNR.

NOTA: El contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los aportes correspondientes al
Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pensién y ARL).

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto
contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia Unica, que deberé cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento (10%)
del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucién del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de
la fecha de suscripcion del mismo:

| Beneficiario / Asegurado: | Superintendencia de Notariado y Registro |

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del Registrador de Instrumentos
Publicos ITUANGO - ANDINA, o a quien designe el ordenador del gasto

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http://lwww.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12 - 12 - 2023

DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0418 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y KELLY JULIETH VALLE RIOS

10) Clausula Penal
Pecuniaria b.

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una
suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacién
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera
cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre
que los mismos se acrediten

11.) Multas b.

Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora 0
retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

La imposicién de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

La imposicion de multas no impedira la aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor
correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos

anexos a las | Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP |1, referente a este proceso,
Condiciones hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

adicionales

Reviso y aprobé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre- Director de Contrataciéh’j

Revisd: Hector Ivan Suarez -Abogado — Contratista

Aprob6: Dany Luz Orozco Franco-Asesora de Des?ho ¥k

Proyecto: Maria José Hernandez - Abogada Contratista de la Direccion de Contratacion
Aprob6 transaccionalmente: William Perez Castafieda — Secretario General y Ordenador del Gasto

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
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Formato Designacion como Supervisor de contrato | Fecha: 05 - 05 - 2021

Bogota, D.C,

Doctor (a)

REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS -ORIP- ITUANGO - ANDINA
O Quien haga sus veces o0 quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designaciéon como Supervisor a de Contrato.

Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios No. 0418 DE 2024,
suscrito con KELLY JULIETH VALLE RIOS, con cedula de ciudadania No. 1.037.268.878, labor que
debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y
84 de la Ley 1474 de 2011 y deméas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los
derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados,
su funcién de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a
cargo del Contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervisién e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompafia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP 1), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Pablica (SECOP Il), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

EREZ CASTANEDA

Secretario General y Ordenador del Gasto

Reviso: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Directgf de Contratacion /‘“\
Reviso: Hector Ilvan Suarez -Abogado — Contratist% j
Proyecté: Maria José Hernandez —Abogada contratista— Direccion de Contratacion

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO A SATISFACCION DEL OBJETO DEL
CONTRATO

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO
> CERTIFICA:

Que el/la Sefora, YOLANDA SOTO ALVAREZ, identificado/a con Ceédula de
Ciudadania No. 45.689.137. cumplio con el 100% de las actividades del objeto del
contrato No. 1113 def 2023, durante el periodo.comprendido entre el 09 de MARZO
de 2023 y el 30 de DICIEMBRE de 2023.

Es de advertir que al contratista NO se le ha realizado seguimiento contractual.
VIATICOS:

Asi mismo se certifica que verificada la legalizacion por concepto de viaticos, el
contratista Sl se encuentra al dia por este concepto,

La siguiente certificacion se expide, con el fin de dar continuidad al tramite de
contratacion del contratista a ios 28 dias del mes de DICIEMBRE del afio 2023.

Nota: en caso de diligenciar la casilla de “Se le realizo seguimiento”, se debera
presentar un informe ejecutivo donde se detalle el motivo del seguimiento
contractual; en caso de tener pendiente legalizacion de viaticos, NO se dara tramite
al contrato.

MAYDINAYIBER NA ANTURI
REGISTRADORA

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Catle 28 N 13 — 49 Interor 201
Bogeta D.C. Colembia
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

ELSECRETARIO GENERAL Y ORDENADOR DEL GASTO DE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucion 10989 del 14 de septiembre de
2022, y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015,

CERTIFICA:

Que YOLANDA SOTO ALVAREZ, con cedula de ciudadania No. 45.689.137, Bachiller y con méas de
seis (6) meses de experiencia relacionada, cumple con los requisitos establecidos en los Estudios
Previos para prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades del contrato como AUXILIAR ADMINISTRATIVO, En
consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracion del respectivo
contrato.

Dada en Bogota a los diecinueve (19) dias del mes de enero de 2024.

Atentamente,

REZ CASTANEDA

Secretario General y Ordenador del Gasto

7
evisé y Aprobo: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contrataciéf | ))
oyecto: Maria José Hernandez Huertas— Abogada Contratista — Direccion de Contratacion
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Codigo: MP - GNCT-PO -01-PR - 01
-FR-01
Version: 05

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

Fecha: 12-12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0399 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YOLANDA SOTO ALVAREZ

Contrato nimero

0399-2024 | Fecha: | 2024

Entidaaiees SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
contratante:

Nit: 899.999.007-0

g;gfonador del | \WILLIAM PEREZ CASTAREDA

Identificacion:

C.C. 16.656.408 de Cali

Contratista:

YOLANDA SOTO ALVAREZ

Identificacion:

C.C. 45.689.137 DE CARTAGENA

Servicios: DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
Honorarios $2.476.380 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
S0S)
mensuales: PE
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Linea PAA DAF-GD233
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica Y
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas
o de dinero, a titulo de honorarios.
1) Objeto:

Dependencia: ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Perfil: Auxiliar Administrativo

2) Lugar de

Las actividades del contrato se desarrollaran en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
de CARTAGENA - REGIONAL CARIBE- Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, sin
perjuicio de las actividades que deban desarrollarse en otras ciudades previa autorizacion de la

Ejecucion - ‘ : .
Superintendencia de Notariado y Registro.
El término de ejecucidn del presente contrato seré de:
DIEZ (10) meses y QUINCE (15) dias. En todo caso no podra superar el 31 de Diciembre de
2024. Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista
3) Plazo: y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el
Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacién del mismo.

4) Obligaciones
Especificas:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direcciébn Administrativa y
Financiera.

2. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de
Gestion Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.

3. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

4. Apoyar las actividades para la clasificacién organizacion y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las
Tablas de Retencion Documental de la Entidad.

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
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http://www.supernotariado.gov.co/

£ REGISTRO

s N n e MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL
o guarda e e ik PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Versién: 05

Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01
-FR-01

EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12 - 12 - 2023

DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0399 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YOLANDA SOTO ALVAREZ

5. Adelantar los procesos de seleccién, ordenacion, identificaciéon de fondos acumulados
documentales, preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos
de gestién y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.
6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion
Documental, y colaborar con las tareas asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que
genere la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada.

10. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucién contractual y
CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direcciébn Administrativa y Financiera.

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTISEIS MILLONES UN MIL

5) Valor: NOVECIENTOS NOVENTA PESOS ($26.001.990) M/CTE.
El presente contrato se financiard con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024, distribuidos asi:
CDP No. Valor Proyecto - Rubro
6) CDP: C-1299-0800-9-10305C-1299052-02

$2.782.212.930.00 ADQUIS. DEBYS - SERVICIO DE
43924 del 15 de enero de ST GESTION DOCUMENTAL -
2024 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA
DE GESTION DOCUMENTAL DE LA
SNR A NIVEL NACIONAL

7) Formade pago:

La forma de pago quedara asi:

a. Hasta la suma de VEINTISEIS MILLONES UN MIL NOVECIENTOS NOVENTA

PESOS ($26.001.990) M/CTE.
El valor del contrato se pagarda en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada
una hasta por la suma de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL
TRESCIENTOS OCHENTA PESOS) ($2.476.380) M/CTE. o proporcional por fraccion
de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato de
los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme a los

lineamientos establecidos en las circulares de pago vigentes de la SNR.

NOTA: El contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los aportes
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pension y ARL).

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal
desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberéa constituir a favor de la
Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes
riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del contrato,
con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de
la fecha de suscripcion del mismo:
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0399 DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YOLANDA SOTO ALVAREZ

Beneficiario /

Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del Registrador

de Instrumentos Publicos ORIP CARTAGENA- REGIONAL CARIBE, o a quien designe el
ordenador del gasto

10) Clausula
Penal Pecuniaria

a.

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberd pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de
este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de
efectuarse el pago del contrato.

Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a
titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al
momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho
de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los
mismos se acrediten

11.) Multas

Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se
encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000
del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas
efectivamente se cumplan.

La imposicién de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el
incumplimiento.

EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor,
el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos
anexos a las
Condiciones
adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I,
referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales para el
contrato de prestacién de servicios.

Reviso y aprobé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre- Director de Contratacidf)

Revis6: Hector Ivan Suarez -Abogado — Contratista

Aprob6: Dany Luz Orozco Franco-Asesora de Des? (3% J

Proyecto: Maria José Hernandez - Abogada Contrai

sta de la Direccién de Contratacion

Aprob6 transaccionalmente: William Perez Castafieda — Secretario General y Ordenador del Gasto
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Formato Designacion como Supervisor de contrato | Fecha: 05 - 05 - 2021

Bogota, D.C,

Doctor (a)

REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS -ORIP-CARTAGENA - CARIBE
O Quien haga sus veces o0 quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designaciéon como Supervisor a de Contrato.

Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios No. 0399 DE 2024,
suscrito con Yolanda Soto Alvarez, con cedula de ciudadania No. 45.689.137, labor que debe cumplir,
teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley
1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y
obligaciones de las entidades estatales en la ejecucién del objeto de los contratos celebrados, su funcién
de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del
Contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado deberé desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompafia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP 1), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP II), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucién del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

PEREZ CASTANEDA

Secretario General y Ordenador del Gasto

evisO y Aprobo: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contrataciérf’ﬁ
Proyecté: Maria José Hernandez —Abogada contratista— Direccion de Contratacion
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Formato Certificado de idoneidad y experiencia Fecha: 05 - 05 - 2021

CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

ELSECRETARIO GENERAL Y ORDENADOR DEL GASTO DE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucion 10989 del 14 de septiembre de
2022, y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015,

CERTIFICA:

Que VERONICA LISSETTE QUINTERO CARO , con cedula de ciudadania No. 39.024.441, Bachiller y
con mas de seis (6) meses de experiencia relacionada, cumple con los requisitos establecidos en los
Estudios Previos para prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa,
dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades del contrato como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la
celebracién del respectivo contrato.

Dada en Bogota a los veintidés (22) dias del mes de enero de 2024.

Atentamente,
ILLIAM PEREZ CASTANEDA
Secretario General y Ordenador del Gasto
Revisé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Directpnde Contratau
Reviso: Héctor lvan Suarez -Abogado — Contratlst
Proyecté: Maria José Hernandez Huertas— Abogad tratista — Direccifn de Contratacion

Superintendencia de Notariado y Registro
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-FR-01
Version: 05

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

Fecha: 12-12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0405DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y VERONICA LISSETTE QUINTERO

CARO

Contrato nimero | 0405-2024 | Fecha: | 2024
Entidaaiees SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
contratante:

Nit: 899.999.007-0

Ordenador  del | \\\ | |AM PEREZ CASTANEDA

gasto

Identificacion:

C.C. 16.656.408 de Cali

Contratista:

VERONICA LISSETTE QUINTERO CARO

Identificacion:

C.C. 39.024.441 DE EL BANCO

Servicios: DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
Honorarios $2.476.380 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
S0S)
mensuales: PE
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Linea PAA DAF-GD253
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica Y
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas
L de dinero, a titulo de honorarios.
1) Objeto:

Dependencia: ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
Perfil: Auxiliar Administrativo

2) Lugar de

Las actividades del contrato se desarrollaran en EL BANCO - REGIONAL CARIBE- Nivel —
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, sin perjuicio de las actividades que deban
desarrollarse en otras ciudades previa autorizacion de la Superintendencia de Notariado y

Ejecucion 3
Registro.
El término de ejecucion del presente contrato sera de:
DIEZ (10) meses y QUINCE (15) dias. En todo caso no podra superar el 31 de Diciembre de
2024. Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista
3) Plazo: y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el
Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion del mismo.

4) Obligaciones
Especificas:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direcciébn Administrativa y
Financiera.

2. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de
Gestion Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.

3. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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£ REGISTRO

s N n e MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL
o guarda e e ik PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Versién: 05

Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01
-FR-01

EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12 - 12 - 2023

DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0405DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y VERONICA LISSETTE QUINTERO

CARO

4. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las
Tablas de Retencion Documental de la Entidad.

5. Adelantar los procesos de seleccién, ordenacion, identificaciéon de fondos acumulados
documentales, preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos
de gestién y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.
6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestidn
Documental, y colaborar con las tareas asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que
genere la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada.

10. Las demés funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucién contractual y
CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direcciébn Administrativa y Financiera.
El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTISEIS MILLONES UN MIL
5) Valor: NOVECIENTOS NOVENTA PESOS ($26.001.990) M/CTE.
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024, distribuidos asi:
CDP No. Valor Proyecto - Rubro
6) CDP: C-1299-0800-9-10305C-1299052-02

$2.782.212.930.00 ADQUIS. DEBYS - SERVICIO DE
(DL e2e IO, GESTION DOCUMENTAL -
43924 del 15d d
€ 2024e enerode IMPLEMENTACION DEL SISTEMA
DE GESTION DOCUMENTAL DE LA
SNR A NIVEL NACIONAL

7) Formade pago:

La forma de pago quedara asi:

a. Hasta la suma de VEINTISEIS MILLONES UN MIL NOVECIENTOS NOVENTA

PESOS ($26.001.990) M/CTE.
El valor del contrato se pagard en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada
una hasta por la suma de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL
TRESCIENTOS OCHENTA PESOS) ($2.476.380) M/CTE. o proporcional por fraccion
de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato de
los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato.

En todos los casos se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme a los

lineamientos establecidos en las circulares de pago vigentes de la SNR.

NOTA: El contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los aportes
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pension y ARL).

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal
desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberéa constituir a favor de la
Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes
riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del contrato,

2
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o guarda e e ik PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Versién: 05
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EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS | Fecha: 12 - 12 - 2023

DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 0405DE
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y VERONICA LISSETTE QUINTERO

CARO

con vigencia por el plazo de ejecucidn del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de
la fecha de suscripcién del mismo:

Beneficiario /

Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del Registrador
de Instrumentos Publicos EL BANCO MAGDALENA — REGIONAL CARIBE, o a quien designe el
ordenador del gasto

10) Clausula
Penal Pecuniaria

a.

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberd pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de
este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de
efectuarse el pago del contrato.

Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a
titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al
momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho
de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los
mismos se acrediten

11.) Multas

Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se
encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000
del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas
efectivamente se cumplan.

La imposicién de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el
incumplimiento.

EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor,
el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos
anexos a las
Condiciones
adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I,
referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales para el
contrato de prestacién de servicios.

Revisé: Hector Ivan Suarez -Abogado — Contratist

|
)
Reviso y aprobé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre- Dir¢ctor de Contrataci@iﬁ/ﬁ'
Aprobd6: Dany Luz Orozco Franco-Asesora de Dez@(ho (% I

Proyecto: Maria José Hernandez - Abogada Cont

a de la Direccion de Contratacion

Aprob6 transaccionalmente: William Perez Castaheda — Secretario General y Ordenador del Gasto

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
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ba guarda de ko s pitiica PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01
ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Formato Designacion como Supervisor de contrato | Fecha: 05 - 05 - 2021

Bogota, D.C,

Doctor (a)

REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS -ORIP — EL BANCO - CARIBE
Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designaciéon como Supervisor a de Contrato.

Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios No. 0405 DE 2024,
suscrito con VERONICA LISSETTE QUINTERO CARO, con cedula de ciudadania No. 39.024.441, labor
que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos
83y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen
los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos
celebrados, su funcién de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y
obligaciones a cargo del Contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompafia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP 1), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP II), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucién del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

= CASTANEDA

Secretario General y Ordenador del Gasto (
/“l“

eviso: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contratacim
royecto: Maria José Hernandez —Abogada contratista— Direccion de Co\Ttratacién

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Reunidn Presencial Direccion de Contratacion - Reunion - Calendario - mariaj.huertas@supernotariado.gov.co

w Unirse

Grwv G 8-

& Provisional ~

Reunion Presencial Direccion de Contratacion

Mar 23/01/2024, 'de’ 14:30 2 15:30

i Unirse a la reunion de Teams [ECHRIOE AN QR

Buenos dias Companeros,
Cordial saludo.

Se cita a reunion presencial el dia de mafiana 23 de Enero en horas de la tarde de 2:30pm

Reunion de Microsoft Teams

Unase a través de su ordenador, aplicacién mévil o dispositivo de sala
Haga clic aqui para unirse a la reunion

1D de la reunian: 296 563 346 871
Cédigo de acceso: tKYvoY
Descargar Teams | Unirse en la web

Inférmese | Opciones de reunién

SUPERINTENDENCIA
Di NOI'AEIADD

wman M

K& vioa SNR:

{7 15 minutos antes ~

() Clasificar ~

AVISO LEGAL: Este correo electranico contiene informacion confidencial de la Superintendencia de Notariado y Registro. i
Usted no es el destinatario, le informamos que no podra usar, retener, imprimir, copiar, distribuir o hacer pablico su

{5 Programando sondeo

Seguimiento

Organizador

. Direccion Contratos SNR
Enviado el Lunes, 22/01/2024 a
las 10:02

Asistentes

Mo respondia

OSE9
A Aldo Junior Patifio Bustaman
Obligatario

Dayanna Alejandra Benitez
Obligatorio

Ramiro Alejandro Cardona Ag
Obligatorio

Obligaterio

Hector Ivan Suarez Betancur
Obligatario

Gustavo Andres Botero Reyes
Obligatorio

p  Diana Paola Cortes Escamilla

yg Harrison Amezquita Gama
Obligatorio

Kevin Santiago Castafieda Vel

’ Obligatorio

Laura Milena Arroyo Lozano
Obligatorio

' Sinrespuesta: 30

A b=




Reunién Presencial, Tema: Demora en tramites de Procesos de Contratacién (Proyeccion de Minutas, ARL pdélizas) -

W ~ & 0O ﬂ Unirse 79 15 minutos antes ~ <) Clasificar ~

RRSWP @~ & - & Provisional ~
Reunion Presencial, Tema: Demora en tramites de Procesos de

Contratacion (Proyeccion de Minutas, ARL, polizas)

Vie 26/01/2024, 'de' 14:00 a 15:00

I'EE Unirse a la reunion de Teams Reunién de Microsoft Teams

Reunién de Microsoft Teams

"l dq '

Unase a través de su o -, ap
Haga clic aqui para unirse a la reunion

movil o d itivo de sala

ID de la reunion: 286 322 500 565
Cédigo de acceso: ffoUam
Descargar Teams | Unirse en la web

Inférmese | Opciones de reunién

SUPERINTENDENCIA
s“n DE NOTARIADO
up-unu-»lu

AVISO LEGAL: Este correo electrdnico contiene informacion confidencial de la Superintendencia de Notariado y Registro. Si
Usted no es el destinatario, le informamos que no podra usar, retener, imprimir, copiar, distribuir o hacer piblico su
contenido, de hacerlo podria tener consecuencias legales come las contenidas en la Ley 1273 del 5 de enero de 2009 y todas
las que le apliquen. 5i ha recibido este correo por error, por favor inférmenos a
oficinaatencionalcudadano@supernotariado.gov.co y barrelo. 5i usted es el destinatario, le solicitamos mantener reserva
sobre el contenide, los datos o informacién de contacto del remitente y en general sobre la informacion de este documento

K Vioa

y/o archivos adjuntos, a no ser que exista una autorizacén explicita.

Reunidn - Calendario - mariaj.huertas@supernotariado...

i Programando sondeo

Seguimiento

Organizador

Direccion Contratos SNR
Enviado el Jueves, 25/01/2024 a
las 12:27

Asistentes

No respondid

OS2
Laura Milena Arroyo Lozano

Obligateric

. Dayanna Algjandra Benitez Mu
Obligatorio

~ MNo:l
Harrison Amezquita Gama
Obligaterio
* Sinrespuesta: 20
A Andres Felipe Dominguez Zuf
Obligaterio

Manica Daniela Cano Ramirez
Obligateric

Hilbert Guillermo Herrera Beja
Obligaterio

Daniel Fernando Palacio Narar
Obligaterio

Leidy Yojana Garcia Buitrago
Obligateric

Ruben Dario Jimenez Giraldo




